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②練習問題を追加

③新章を追加
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【主な改訂点】

文書の例や表現を見直し、
最新のビジネスシーンに
対応！

敬語の練習問題や、実際
に文書を作成する応用
問題を追加！

新章（第5章）として、知って
いると役立つ文書を追加！
年賀状、退職届など、いざ
というときに困らない文書
を収録。

初回注文締切3月9日 3月下旬発売予定

18年間にわたって売れ続けているロングセラーが
2色刷りになってさらにパワーアップ！！　ビジネ
ス文書の基礎から実践までを学べる1冊！

①最新傾向に合わせて見直し　　　　　　　ページ見本
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